Guatemala,
26 de marzo del 2013.

Licenciado

Leandro Yax Zelada
Vicedespacho de Cultura
Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De manera atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Niimero 401-2013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 30-2012,
correspondiente del mes de marzo/2013 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando mi
Factura “B” No. 0011.

Actividades realizadas:

= Elaboracién de listado de actualizacién anual de datos de la Contraloria General de
Cuentas asi como el personal que no se present6 a dicha actualizacion.

« Elaboracién de Actas del personal de toma de posesion y entrega

*  FElaboracion de Certificacion de Actas

= Listado de expedientes de los Archivos de los Renglones 011, 021, 022y 029

»  Realizacion de la Némina 021 correspondiente al mes de marzo 2013

= Solicitud de Acuerdos (Providencias)

= Correlativo de Providencias

»  Entregar al Departamento Juridico las Providencias ya firmadas

» Entregar copias para la Delegacion quien lo requiri6 de las Providencias ya firmadas
por el Departamento de Juridico.

= Proporcionar Expedientes del personal cuando los han requerido

»  Recepcion de Informes con Factura del personal con Renglon 029

s Escaneo de Informacion requerida

Deferentemente,

hisa Arge;atina MLGH/{! ér Tobar

Sub-Director.de Recussos- TP
Ministerio de Cultura y Deportes



